CONCEJO MUNICIPAL
DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS

RESOLUCION N° 028 DE 2024
(Noviembre 06 de 2024)

POR MEDIO DE LA CUAL SE APERTURA Y ESTABLECE EL PROCEDIMIENTG PARA LA
INSCRIPCION, POSTULACION Y ELECCION DEL CARGO DE SECRETARIO (4)
GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS META, PARA
EL PERIODO 2025

LA MESA DIRECTIVA DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE
LOS LLANOS META

En uso de sus facultades Constitucionales y Legales, en especial las conferidas por la
ley 136 de 1994 y demds normas concordantes vigentes y..

CONSIDERANDO

a) Que el Honorable Concejo Municipal de San Martin de los Llanos Meta, inicio su
periodo constitucional que va desde el 1 de enero del afio 2024 hasta el 31 de
diciembre del afio 2027, el cual elige secretario (a) para cada afio institucional.

b) Que el Articulo 37 de la ley 136 de 1994, dispone “el Concejo Municipal, elegird un
secretario para un periodo de un afio, reelegible a criterio de la corporacién y su
primera eleccién se realizard en el primer periodo legal respectivo. En los
municipios de las categorias especial deberan acreditar titulo profesional. En la
categoria primera deberdn haber terminado estudios universitarios o tener titulo
de nivel tecnoldgico. En las demds categorias deberdn acreditar titulo de bachiiler
o acreditar experiencia administrativa minima de dos (2) afios. En caso de falta
absoluta habra nueva eleccién para el resto del periodo y las ausencias temporales
las reglamentard el Concejo.

¢) Que el reglamento interno del Concejo Municipal en relacién con la eleccién del
secretario general dispone “Designacion, requisitos y periodo. El secretario serd
elegido por el Concejo para un periodo institucional de un (1) afio, comprendido
entre el primero (1) de enero y el treinta y uno (31) de diciembre, sin importar la
fecha de su eleccién y posesidn, reelegible a criterio de la Corporacion.

d) Que el Concejo Municipal inicio su periodo de sesiones ordinarias el dia 1 de
Noviembre del afio 2024, por lo que se hace necesario dar cumplimiento alaley y
el reglamento, disponer todo lo pertinente para realizar la eleccién del Secretario
(a) General del Concejo.
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Que el Secretario (a) General del Concejo que se elija empezara ejercer funciones
publicas en el cargo solo a partir del 01 de enero del 2025 Hasta el 31 de
Diciembre de 2025 y los efectos fiscales de la eleccién se produciradn a partir de la
misma fecha.

Que el cargo al que se convoca, su Escala Salarial y la correspondiente asignacién
bésica mensual esta supeditado al nivel jerdrquico establecido para la planta de
personal del Concejo para la vigencia fiscal del 2024, increment4dndose de acuerdo
al decreto que expida el gobierno nacional.

Que el articulo 83 de la Ley 136 de 1994 establece que las decisiones del Concejo
que no requieren ser adoptadas por Acuerdo se adoptardn mediante
proposiciones y resoluciones suscritas por la Mesa Directiva.

Que en sesion plenaria ordinaria del cinco (05) de noviembre de 2024, mediante
proposicion aprobada por la mayoria de los Honorables Concejales presentes, se
autorizé a la Mesa Directiva del Honorable Concejo Municipal para dar inicio al
proceso de Convocatoria Publica para la eleccién de Secretaria(o) General del
Concejo Municipal, en cumplimiento de los requisitos legales y reglamentarios.
Este proceso debera ser reglamentado mediante la expedicién de la presente
resolucién respectiva. Asi mismo, se autorizé a la Mesa Directiva para expedir la
Resolucion que establezca las reglas, parametros y condiciones para la realizacién
del proceso, asf como para adelantar todos los trdmites y decisiones pertinentes
para el desarrollo de la Convocatoria Publica y la posterior eleccién del
Secretario(a) General para la vigencia 2025.

Que el cargo al que se convoca posee las siguientes funciones generales:

Funciones del Secretario del Concejo.- Son funciones y deberes del secretario de la
Corporacioén.

1. Ser Jefe Administrativo de los empleados al servicio del Concejo siguiendo las
directrices que para tales fines le imparta el Presidente de la Corporacién.

2. Asistir a todas las sesiones;

3. Realizar la convocatoria a sesiones que se programen por autorizacién del
Presidente y de la Mesa Directiva, de conformidad con lo previsto en este
reglamento.
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4. Llevary firmar las actas, de Acuerdo con la sana costumbre y el reglamento, asi
como certificar la fidelidad de su contenido.

5. Dar lectura a los proyectos, proposiciones y demds documentos y mensajes que
deban ser leidos en sesion plenaria;

6. Informar sobre los resultados de toda clase de votacion que se cumpla en la
Corporacidn;

7. Proyectar las comunicaciones oficiales que deban ser enviadas por el
Presidente o por la Mesa Directiva;

8. Informar regularmente al Presidente de todos los documentos y mensajes
dirigidos a la Corporacién, acusar oportunamente su recibo, y mantener
organizado y actualizado un registro de entrega y devolucién de los mismos y
de los enviados a las comisiones permanentes;

9. Recibir y dar tramite a todo documento o peticién que llegue al Concejo con
destino a la Presidencia y a la Secretaria General de la Corporacion.

10.Recibir y radicar los proyectos de Acuerdo, y repartirlos a la comision
correspondiente para su tramite en primer debate;

11. Llevar los siguientes libros: el de actas; el de registro de intereses privados de
los concejales de que trata el articulo 70 inciso segundo de la Ley 136 de 1994,
y el de registro de participacién ciudadana a que se refiere el articulo 77 de la
misma Ley;

12.Organizar el archivo del Concejo, acompafiado del indice de los Acuerdos
municipales expedidos, las resoluciones dictadas y las actas aprobadas; .

13. Dirigir y publicar la Gaceta del Concejo;

14. Ser jefe administrativo de los empleados al servicio de la Corporacion;
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15. Recibir la inscripcién de constitucién de las Bancadas existentes al interior del
Concejo Municipal junto con sus estatutos y publicar los documentos
constitutivos de las mismas.

16. Remitir al alcalde para su sancién ejecutiva, los proyectos de Acuerdo que
hayan sido aprobados por el Concejo en los dos debates reglamentarios;

17.Los demds deberes que sefiale la Corporacién, la Mesa Directiva o el
Presidente, y las inherentes a la naturaleza del cargo.

18. Certificar los debates reglamentarios que se le dieron a los proyectos de
acuerdo.

19. Elaborar las Actas de las Comisiones Permanentes.
20. Registrar y certificar la asistencia de los Concejales a las sesiones plenarias.

21.A solicitud del Presidente, rendir informe detallado de la gestion
administrativa del Concejo.

22.Entregar a su sucesor, por riguroso inventario, todos los bienes, enseres,
documentos, archivos, claves y demés implementos y elementos a su cargo.

23. Comunicar a los Concejales la fecha y hora de las sesiones de conformidad con
los procedimientos establecidos en el reglamento.

24, Realizar los tramites de afiliacién a la Seguridad Social de los Concejales y
empleados de la Corporacién.

25. El secretario general del concejo llevara un expediente actualizado y en estricto
orden cronoldgico de los estatutos de los respectivos movimientos politicos de
las bancadas, la designacién de sus voceros, los temas de conciencia y otros
aspectos relevantes para asesorar al presidente en la correcta conduccion de
las plenarias, de las intervenciones, de las votaciones y demds, a fin de dar
correcta aplicacién al régimen de bancadas.
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26.Las demas inherentes al cargo, aquellas asignadas por el Presidente, los
Acuerdos y la Ley.

Que, en mérito de lo expuesto, la Mesa Directiva del Concejo,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Apertura: dar apertura al proceso para la convocatoria y el
procedimiento para la inscripcién, postulacién y eleccién del cargo de Secretario
General de la Corporaciéon Municipal de San Martin.

ARTICULO SEGUNDO: Convocatoria: Por secretaria publiquese en la cartelera de la
del Concejo Municipal, en la pagina web https:// concejosanmartindelosllanos.gov.co/
la convocatoria para que los ciudadanos interesados en postular su nombre para
participar en la eleccién del cargo de Secretario (a) General del Concejo conozcan los
términos de inscripcién y postulacién definidos en la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO: Inscripcién: A partir del dia 7 de Noviembre hasta el 14 de
Noviembre del afio en curso en horario comprendido entre las 08:00 am. ala 12:00 m
y 2:00p.m a 05:00 p.m., las personas interesadas en postular su nombre para
participar en la eleccién del cargo del secretario (a) general del Concejo deberan
radicar su hoja de vida en la oficina de la Corporacién ubicada en la carrara 52 No 4-75
Alcaldia Municipal y/o correo concejo@sanmartin-meta.gov.co presentando adjunto a
la hoja de vida, los soportes correspondientes y certificados de antecedentes
judiciales, disciplinarios, penales y medidas correctivas.

ARTICULO CUARTO: Revisién Hojas de Vida: la Mesa Directiva designara una
comisién accidental la cual se reunirad y verificaran que las hojas de vida de los
aspirantes al cargo de Secretario General cumplan con los requisitos establecidos en
su articulo 37, de la Ley 136 de 1994, “Secretario. El Concejo Municipal elegird un
secretario para un perfodo de un afio, reelegible a criterio de la corporacion y su
primera eleccién se realizard en el primer periodo legal respectivo.

En los municipios de las categorias especial deberdn acreditar titulo profesional. En la
categorfa primera deberdn haber terminado estudios universitarios o tener titulo de
nivel tecnoldgico. En las demds categorias deberdn acreditar titulo de bachiller o
acreditar experiencia administrativa minima de dos arios.

En casos de falta absoluta habrd nueva eleccidn para el resto del periodo y las ausencias
temporales las reglamentard el Concejo”. el aporte de los documentos solicitados en el
articulo tercero de la presente resolucién, la comision accidental rendiré un informe a
la Mesa Directiva del Concejo el dia 18 de noviembre, certificando que candidatos
inscritos cumplen con la totalidad de los requisitos exigidos para ocupar el cargo de
secretaric y que no se encuentre incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad con base en los certificados aportados por los aspirantes.
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ARTICULO QUINTO, El dia 19 de noviembre de 2024, presidente del Concejo
ordenara la publicacién en la cartelera del Concejo Municipal y en la pagina web
https://concejosanmartindelosllanos.gov.co/, el listado de los candidatos que fueron
habilitados para participar en la eleccién al cargo del secretario general del concejo.

ARTICULO SEXTO: Fecha y lugar de Eleccién: La eleccién del cargo de secretario (a)
General del Concejo de San Martin de los Llanos, se llevara a cabo el dia 25 de
Noviembre del afio en curso, en sesién ordinaria en el honorable corporacion.

ARTICULO SEPTIMO: Vigencia: La presente resolucion rige a partir de su expedicién
y publicacién y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San Martin de los Llanos — Meta, el dfa 6 de noviembre del afio 2024.

Presidente

Am CTU?& @OW(’JO 8 ANCEL O ™AN\O Rart e R,
ANA CRUZ BARRETO SERRADA ANGEL OCTAVIO RAMIREZ BONILLA
ier vicepresidente 2do Vicepresidente
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